Protecao de dados pessoais

Ficha técnica para os funcionarios conforme a legislacao
europeia (RGPD)
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O tema da protecdo dos dados pessoais
os afeta de duas maneiras. De uma part
como cliente ou funcionario cujos dados

bre a protecdo dos dadgs s6 [Res\Rer
tratar dados pessoajg’de i i
clientes, fornecedorenou B¢
ros sobre a base das dispQsi
e as instrucdes internas pelN{
respeito da confidencialidade Constitui
uma obrigacdo emanada do direito do
trabalho e de protecdo de dados.

O marco legal estd baseado no Regula-
mento Geral sobre a Protecdo de Dados
(RGPD), cujo objetivo é modernizar e
harmonizar a protecdo de dados dentro
da Unido Europeia. Além disso, o RGPD
permite aos Estados Membros da UE
estabelecer regulagdes especificas sobre
determinados temas.

da protecdo dos dados de
pg£ssoas singulares com o
itaf que no tratamento de seus
dadps pessoais ndo sejam vulnerados os
eug direitos pessoais exige que esses
3dos sejam tratados com responsa-
bilidade e, também, que se utilizem as
aplicacOes e sistemas informaticos com
consciéncia dos riscos implicados.
A presente informacdo contém um
compéndio dos elementos basicos da
protecdo de dados, assim como infor-
macdo sobre seus direitos e obrigagdes.
Naturalmente, em meu carater de En-
carregado de Protecdo de Dados, estou
a sua disposicdo por gualquer duvida.
Fico a espera de sua consulta.



— Resumo

A PROTECAO DE DADOS. RESUMO

Pode solicitar informacdo sobre os
dados armazenados e, se necessario,
obter a retificacdo, a supressao, o blo-
queio ou a portabilidade de seus dados.




0 Estado

... controla o cumprimento da lei

O organismo de controlo competente
pode objetar processos ilegais, impor
coimas e iniciar dendncias penais.

» A PARTIR DA PAG. 6
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A empresa

... é responsdvel de que o
tratamento de dados pessoais
cumpra sempre com a normativa de
protecdo de dados.

» A PARTIR DA PAG. 8
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... organiza a protecao de dados

A empresa estabelece as regras
sobre como e sob quais condicdes
é possivel recolher e tratar dados.
» A PARTIR DA PAG. 12

... protege os dados

Os dados pessoais devem
estar suficientemente
protegidos contra o acesso
ndo autorizado, a perda e a
destruicdo.

» A PARTIR DA PAG. 14

Resumo —



— Protec¢do de dados
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Art. 1 alinea 2 RGPD

«O presente requlamento
defende os direitos e as
liberdades fundamentais
das pessoas singulares,
nomeadamente o seu di-
reito a protecdo dos dados
pessoais.»

relativa a uma

pessoa singular identifi-
cada ou identificavel; é
considerada identificavel
uma pessoa singular que
possa ser identificada,
direta ou indiretamente,
em especial por referéncia
a um identificador, como
por exemplo um nome, um
ndmero de identificacdo,
(ou) dados de localizacdo.

LEMBRE

Os funcionarios devem tra-
tar os dados pessoais com
cautela e prudéncia.

(ver pag.7/8)

A IMPORTANCIA DA
PROTECAO DE DADOS

Por que é necessario proteger os dados2

Com o desenvolvimento tecnolégico do tratamentgAutematizado de dados aumenta o
risco do uso inadequado dos dados. Cada vez sad er{ ? mais daqos que podem ser

COMPORTAMENTO NO TRABALHO
NUMERO DE FUNCIONARIO
DESEMPENHO NO TRABALHO

religiosas ou filoséficas, a afiliacdo sindical, os dados de saude e
sexual, assim como os dados biométricos e genéticos, cujo tratamento
sé € permNjdo sob rigorosas regras e cujo uso, por exemplo com fins comerciais, é
normalm¥énte ilegal.

Qual é a base legal?

Devido aos riscos que apresenta para os direitos pessoais, o tratamento de dados
pessoais deve responder a base legal. Na Europa, os principios da protecdo de dados
estdo governados pelo Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados e também exis-
tem disposicdes especificas para setores especificos. (ver pag. 9)



Protecdo de dados —

Quem é protegido pelo Regulamento Geral sobre a Protecdo
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— O Estado

O CONTROLO ESTATAL
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CONSEQUENCIAS
PARA A EMPRESA
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—— A empresa

A RESPONSABILIDADE DA
EMPRESA
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QUANDO SE AUTORIZA O TRATAMENTO DE DADOS?

Todo tratamento de dados pessoais deve estar justificado legalmente. Na rgeo
minar em forma concreta a finalidade do tratamento dos dados.

Autorizado pelo RGPD

Principais casos de tratamento de dadss

pessoais previstos pelo RGPD:

» Consentimento. Deve ser voluritario
e demonstravel. Um contrato nao
poderd depender adiciomalmente
de um consentimento (proibicdao de
vinculacgdo).

» Cumprimento de um cantraio cu aas
medidas pre-contraitais.

» Cumprimento das obrigacdes legais.
» Protecdo dos interesses legais do res-
ponsavel ou de um terceiro, sempre
gue ndo prevalecerem os interesses

do titular.

» Processamento de dados com fins
novos, guando sejam compativeis com
a finalidade original.

de dados é necessario deter-

Autorizado por outras
disposicdes legais

O RGPD permite aos
Estados Membros manter
ou introduzir regulagdes
especificas sobre
determinados temas.

O processamento de

dados pessoais é também
permitido para cumprir
com a obrigagdo legal que o
encarregado tem.
Exemplos sdo taxas, leis
laborais ou sociais.

O RGPD também permite

o processamento de dados
pessoais através de regula-
¢Oes dos Estados Membros
da UE para desenvolver uma
tarefa no interesse publico
ou no exercicio da autorida-
de publica.

A empresa ——



—— A empresa

LEMBRE

Todo tratamento de dados
deve estar autorizado pelo
RGPD, outra disposicao legal
com o consentimento do
interessado.

FORMAS DE
ADMINISTRACAO DE
DADOS PESSOAI

{dos pessoais
slados pessoais

#Zbrange todo procedimento de
eca com a recolha de dados do titular

VIDA DOS DADOS

Morte

Destruicao

Usar, p. ex.: Transmitir/ Arquivar, Por ex.:
Armazenamento divulgar, p. ex.: ®» Remocdo
Organizacdo p. eX. por: » Limitacdo » Destruicdo
Ordem » Transmissdao » Bloqueio

Adaptacdo » Divulgagao

Modificacdo » Qutros meios

Emprego

Comparacgao f—
Vinculacdo Il. w




A empresa ——

EXEMPLOS: AUTORIZADO OU NAO AUTORIZADO?
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—— A empresa TODA A EMPRESA E
RESPONSAVEL!

A DIRECAO I[
é responsavel pela prote- -

¢do interna e externa dos
dados

Informacso quando se ¢co-
nhece uma m4 utilizac3o,
perda ou Manipulacio

Suporte cop -

mj
Perce 3 en’)ent ~
§40 de pProtecs, deadgao e
ados

ENCARREGADO DE PROTEGCAO DE DADOS
0 encarregado de Protecdo de Dados
aconselha os gerentes, o pessoal e as
pessoas interessadas na protec¢ao de

dados e verifica o seu cumprimento.

— 12



A empresa ——

EXECUTIVQ 0 os direitos dos dados devem poder ser respeitados. Os

departamentos sdo responsdveis pela documentacdo das
atividades de processamento nas correspondentes listas.

No caso de processamento de dados criticos, uma avalia-
¢do do impacto da protecdo de dados deve ser executada;
nela o encarregado de protecdo de dados da empresa
também deverd ser consultado.

0S FUNCIONARIOS

protegem os dados SE TIVER PERGUNTAS
pessoais contra o uso ndo ‘Q sobre a protecdo ou seguranca dos dados, con-
autorizado e a transmissdo tate o encarregado de protecdo de dados de sua
ilegal

empresa.
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—— A empresa
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OBJETIVOS DE SEGURANCA
PARA OS DADOS
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A empresa —
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O titular pode dirigir suas
gueixas ou consultas ao
Encarregado de Protecdo
de Dados interno, quem
estd obrigado a manter

a confidencialidade do
titular, sempre que este
Ultimo ndo o haja eximido
de tal obrigacdo.

O RGDP se refere a pessoas fisicas (singulares) - cyj6s dqdoy sdo processados e

O titular tem direito a
tratados e quais sdg sd
algumas obrigac&

Uma vez cumprido o objetivo
do uso ou superado o prazo
de armazenamento, os dados
devem ser eliminados.

Se a empresa publicou dados que devam ser removidos, a
pedido do titular, a empresa deve investigar qguem os vinculou
ou adaptou. O terceiro deve ser informado sobre a obrigagdo
de remover os dados.
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sytitular puser em discusao
aexatiddo dos dados ou se eles

necessitarem os dados para
I - ~

exercer seu direito a remové-los,

% os dados devem ser blogueados.
Isto se aplica também a obriga-
¢do legal de conservacgao dos

" J
i ; ; dados da empresa.
»
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O titular pode, por razdes
devidas a sua situacdo parti-

cular, opor-se ao tratamento Se o titular p6s a disposi¢do dados, p. ex. em uma rede social
dos dados, quando sua autori- ou uma conta de cliente, o responsavel devera transmitir esses
zacdo se fundamenta em uma dados ao titular ou a outro responsdvel em um formato conven-
consideracdo de interesses. O cional, estruturado e legivel por maquina.

titular também poderd opor-se a
publicidade direta.



—— A empresa
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OBRIGACOES DE TRANSPARENCIA
DA EMPRESA
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Questiondrio—

O QUE SABE SOBRE PROTECAO DE DADOS?
PONHA A PROVA 0S SEUS CONHECIMENTOS

(Aceitam-se respostas multiplas.)
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